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План работ Технического комитета 34 (ТК 34) 
«Информационные технологии» на 2011 год

	№
	Мероприятия
	Содержание выполняемых работ 
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Актуализировать Регламент согласования проектов стандартов Техническим комитетом ТК 34 «Информационные технологий»

	Регламент согласования проектов стандартов Техническим комитетом ТК 34 «Информационные технологий»
	Январь
	Ответственный секретарь

	2
	Постоянная работа с организациями –членами ТК 34
	Переписка с организациями- членами ТК 34
	В течение года 
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	3
	Проведение актуализации информации по организациям-членам, входящих в состав ТК 34, и должностным лицам, представляющим их организацию 
	Актуальный список организаций-членов ТК 34
	1 квартал
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	4
	Рассмотрение, согласование проектов государственных стандартов и других нормативных документов в области информационных технологий, подготовка изменений к ним или предложений по их отмене.

	Отзыв по проектам государственных стандартов
	В течение года по мере поступления
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	5
	Проведение анализа международных стандартов с целью принятия их на территории Республики Казахстан
	Аналитический отчет
	1 квартал
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	6
	Проведение работ по гармонизации разрабатываемых и применяемых в республики нормативных документов с международными, межгосударственными, региональными, национальными нормативными документами зарубежных стран
	Утверждение нормативных документов
	На основе заявок
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	7
	Актуализация : 
- ПК-3-003 Положение о Фонде нормативных документов АО НИТ;
- ИК-4-002 Инструкция по комплектованию, ведению, систематизации и актуализации Фонда нормативных документов АО НИТ

	Актуальные процедуры
	1 квартал
	Ответственный секретарь ТК 34

	8
	Проведение учетной регистрации ГОСТ Р ИСО/МЭК 26300-2006 «Информационные технологии - формат Open Document для офисных приложений. (OPENDOCUMENT) V1.0»
	Зарегистрированный стандарт в уполномоченном органе, право пользование за ТК 34
	1 квартал
	Ответственный секретарь ТК 34

	9
	Разработать «Регламент проведения нормоконтроля Программных документов»
	Регламент проведения нормоконтроля Программных документов
	1 квартал
	Ответственный секретарь ТК 34

	10
	Заключение Договора с РГП «КазИнСт» на обеспечение нормативной документацией

	Договор 
	Март
	Ответственный секретарь ТК 34

	11
	Разработать процедуру регистрации вновь разрабатываемых программных документов в Обществе 

	Процедура регистрации Программных документов
	Март
	Ответственный секретарь

	12
	Разработать единый журнал регистрации программных документов

	Журнал регистраций ПД
	Март 
	Ответственный секретарь

	13

	Создать внутренний приказ об обязательной регистрации программных документов и получения номера регистрации. 

	Приказ ППР
	Апрель
	Ответственный секретарь 

	14
	Заседание организаций-членов ТК 34 (Совершенствование и повышение эффективности деятельности ТК 34, обсуждение плана работ на 2012 год и состав подкомитетов ТК 34)
	Программа, протокол
	Апрель-май 
	Председатель ТК 34, Ответственный секретарь ТК 34, Организаций – члены ТК 34

	15
	Ведение делопроизводства ТК 34
	Журнал регистрации входящей и исходящей корреспонденции
	В течение года
	Ответственный секретарь ТК 34

	16
	Актуализация и совершенствование Указателя нормативных документов АО НИТ и Бюллетеня изменений к нормативным документам АО НИТ. И размещение на сайте и на корпоративном портале АО НИТ
	Указатель НД АО НИТ, Бюллетень изменений к НД АО НИТ
	Ежеквартально 
	Ответственный секретарь ТК 34

	17
	Подготовка и предоставление в уполномоченный орган по техническому регулированию и метрологии плана работ ТК 34 на 2012 годы
	План ТК 34
	До 1 июля на следующий год
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34

	18
	Согласование программных документов (вновь разработанные и актуализированные)
	Проведение нормоконтроля программной документации, Лист замечаний нормоконтроля
	В течение года
	Ответственный секретарь

	19
	Во взаимодействие с Госстандартом: участие в разработке и/или рассмотрении нормативно-правовых актов в области технического регулирования (технических регламентов в области безопасности  информационных технологий); в конкурсах госбюджетных программ
	Подготовка соответствующих предложений
	В течение года
	Председатель ТК, ответственный секретарь ТК

	20
	Организация сотрудничества с другими техническими комитетами по стандартизации
	Взаимодействие при согласовании проектов стандартов и т.д.
	В течение года
	Ответственный секретарь

	21
	Разработка процедуры внесения изменения в программные документы с учетом нормативно технической  документации и стандартов.
	Процедура внесения изменений в программные документы
	Октябрь 
	Ответственный секретарь 

	22
	Применение международных стандартов для реализации Проекта по обследованию информационной инфраструктуры   госоргана  РК по Договорам  
	Аналитический  отчет
	3-4  квартал
	Подкомитет №3 «Аудит и сопровождение информационных систем»
ТОО «KazWiMax»

	23
	Заседание организаций-членов ТК 34 (Отчет о проделанной работе ТК 34 за период с 1 января 2011 г.)
	Программа, протокол
	4 квартал
	Председатель ТК 34, Ответственный секретарь ТК 34, Организаций – члены ТК 34

	24
	Подготовка и предоставление отчета в уполномоченный орган по техническому регулированию и метрологии о выполненных работах ТК 34
	Отчет о выполненных работах
	До 15 декабря
	ТК 34, ответственный секретарь ТК 34




Ответственный секретарь ТК 34___________

